
1-Reingresá a plataforma desde la barra de navegación escribiendo nuestra 
dirección www.amsafecapeduvirtual.com.ar  
 
2-Introducí tu usuario y contraseña ( si ya sos usuario)  para obtener la 
visualización especial de alumno de la home y puedas ingresar a tu aula. Presioná 
sobre la palabra òEntraró. Comprob§ que has iniciado tu secci·n, mirando el pi® 
de la home y/o observando tu nombre que se incorpora en el bloque òUsuarios en 
l²neaó 
 
3-Clickeá sobre el ingreso al aula correspondiente al curso elegido ( si ya sos 
alumno del aula)  
 
4- Localizá las carpetas, en el centro del aula.  
 
5- Leé los contenidos de la carpeta inaugural con mucho detenimiento.  
 
6- Revisá las sección noticias, novedades, eventos próximos y explorá el 
calendario.  Atendé  a los compromisos que como estudiante tenés señalados, 
situándote con mousse sobre el día de interés para acceder a la información 
resumida. Si clickeás sobre el mes podés acceder a una visión completa del 
calendario y sobre el día, si quer és leer la información completa  de los eventos a 
realizarse en el marco de su curso  
Seleccioná el modo de visualización preferido atendiendo a las referencias y en  
función de qué es lo que deseás excluir y/ o incluir. Escogé el mes de elección 
desplazándote con las flechas y el día de su interés con un click para acceder a la 
información completa del  evento  
 
 

 



 
5- Preparate para el cursado y organizá tus tiempos en el aula.  
 
6- Si deseás comunicarte  con algunos de sus compañeros que estén en línea 
mientras estás conectado, clickeás sobre el sobre que aparece a la derecha del 
nombre del  estudiante en cuestión. Si el compañero no está en línea en ese 
momento, utili zá el bloque de  òMensajesó. Agregá a la persona con la que deseás 
contactarte, buscando su contacto con òBuscaró y  òA¶adiró  
 

 
 
 
7- Si deseás testear la información que conocerán tu s compañeros de aula y 
docentes, click sobre tu nombre, desde el bloque òUsuarios en l²neaó o bien, 
sobre el link  òPerfiló, desde el panel de òAdministraci·nó. Allí aparecerán los 
datos que proporcionaste al momento de crear tu cuenta.  
Para agregar datos, modificar información y/o incluir tu foto, etc ha cé click 
sobre la solapa òEditar informaci·nó.  
Para revisar la retroalimentación de sus mensajes, esco gé la solapa òMensajesó y 
para conocer tus acciones en el aula, la solapa òInformes de actividadó en 
cualquiera de sus modalidades  
 
 



 
 
8- Para leer los contenidos del curso, generalmente contarás con un repositorio 
de archivo que agrupe textos ( Bibliotecas ) o bien, con archivos de pdf a 
descargar directamente que se indican como contenidos obligatorios. En este 
punto, es imprescindible que hayas instalado el Adobe Rider.  
 
9- Para pedir asesoramiento, utilizá los foros de asesoría técnica y pedagógica 
siempre visibles.   
 
10- Observá que el recorrido de navegación queda grabado en una barra superior. 
Podés regresar a cualquier lugar donde hayas pasado, clickeando sobre las 
palabras en esa barra.  
Usted debe tomar en cuenta los eventos publicados en el calend ario del Aula.  
 
11- Observá que cada recurso que se incluya en las carpetas estará precedido por 
un ícono  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 



12- Si lo programado corresponde a un foro, y querés proponer un tema de 
discusión o publicar tu participación clickeá en  òColocar nuevo tema de 
discusi·nó, en la interface del recurso. Si tu participación lleva archivo adjunto, 
recuerda siempre definir asunto, mensaje en el cuerpo, y adjuntar el archivo del 
mismo modo que un correo, òExaminaró òAbriró 
 Si se trata de una conversación ya iniciada, una consigna a la que todos 
responderán sintéticamente o un tema al que se adhiere y/o se amplía, deberá 
clickearse dentro del cuerpo del mensaje en cuesti·n òResponderó.   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
13- Si lo programado corresponde a un cuestionario, usted deberá clickear sobre 
el 
título que está precedido por el ícono correspondiente. Una vez dentro de la 
sección, deberá 
 
 
 
 
leer las instrucciones del cuestionario, atender de qué tipo de cuestionario se 
trata y pulsar  



13- Si lo programado corresponde a un cuestionario, debés leer la interface 
inicial del cuestionario que te da cuenta de la consigna, fecha de entrega y otros 
datos importantes como cantidad de intentos permitidos. Para previsualizar el 
cuestionario, clickear sobre el botón òComenzaró. Responda, seg¼n sea, 
expresándose respecto de una pregunta, escogiendo una opción, completando 
espacios en blanco, indicando verdadero-falso, etc.  Conviene guardar en cada 
espacio de trabajo individual y también parcialmente utilizando el botón  
òGuardar respuestasó del pie.  Una vez terminado ese proceso, repase sus 
respuestas, y si est§ seguro, pulse òGuardar respuestasó nuevamente y sólo dps, 
òGuardar y terminaró o òGuardar y enviar todoó.  
De parte de los profesores, podrán existir correccion es instantáneas, 
calificaciones al cerrar el cuestionario o  bien, comentarios que llegarán al 
tiempo de haber culminado el trabajo.  
Las posibilidades de modificación por parte del alumno de su propia producción 
se limitan a la cantidad de intentos  especificados. 
La forma de comprobar que el envío está bien realizado, es observar que al salir 
o reingresar al cuestionario, queda registrado el número de intento con la fecha 
del mismo en la misma línea y paralelamente, una vez cumplida la fecha de 
cierre, apar ecerá la calificación. La misma podrá ser 0 o más, definitiva o 
provisoria, según el modo de corrección sea automática o no. Sólo podrás ver tu 
producción una vez cerrada la fecha, clickeando sobre la calificación sea o no, la 
definitiva.  

 
 
 
14- Si lo programado corresponde a una tarea,  podrás publicar o enviar tu 
producción de forma privada. Una vez dentro del  interface del recurso , debés 
leer las instrucciones de la tarea, atender de qué tipo de tarea se trata y seguir 
las instrucciones del  profesor. Las tareas pueden resolverse en línea o enviando 
un archivo. En el primer caso,  pulse el bot·n òEditar mi tareaó, escriba y guarde 
los cambios. En el segundo caso, pulse òExaminaró y localice en su computadora, 
el archivo que ha creado respondiendo a las consignas del profesor. Una vez 
hallado, clickeá  sobre él y lo verá s incorporarse en la celda  para subir archivo. 
Pulse sobre el botón que permite el cumplimiento de esa función. Si el profesor, 
pide el envío doble de archivo, deberás primero oprimir el bot ·n òSubiró y una 


